[image: ]
УКРАЇНА
САРНЕНСЬКА МІСЬКА РАДА

ГОРОДЕЦЬКИЙ ЛІЦЕЙ САРНЕНСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ
 САРНЕНСЬКОГО РАЙОНУ РІВНЕНСЬКОЇ ОБЛАСТІ
(ГОРОДЕЦЬКИЙ ЛІЦЕЙ)


НАКАЗ

01 вересня 2026 року                                   с. Городець                                                   № 166

Про організацію контролю
за відвідуванням учнями навчальних
занять.

Відповідно до статті 53 Конституції України, статей 53, 55 Закону України «Про освіту» від 05 вересня 2017 року № 2145-VIII, статей 6, 25, частини четвертої статті 38 Закону України «Про повну загальну середню освіту» від 16 січня 2020 року № 463-IX, пункту 12 Порядку ведення обліку дітей дошкільного, шкільного віку, вихованців та учнів, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 13 вересня 2017 року № 684,  Статуту ліцею, з метою забезпечення права здобувачів освіти на повну загальну середню освіту, належного обліку відвідування ними навчальних занять, своєчасного з’ясування та документального підтвердження причин відсутності, запобігання пропускам навчальних занять без поважних причин, своєчасного реагування на випадки відсутності здобувачів освіти протягом десяти робочих днів підряд з невідомих або без поважних причин, забезпечення взаємодії між учасниками освітнього процесу, органами управління у сфері освіти та службою у справах дітей, 

НАКАЗУЮ:
      1. Організувати у 2026/2027 навчальному році систематичний контроль за відвідуванням здобувачами освіти навчальних занять.
     2. Затвердити Алгоритм контролю за відвідуванням здобувачами освіти навчальних занять у 2026/2027 навчальному році.
                                                                                                                                             Додаток 1
      3. Класним керівникам 1-11 класів:
      3.1. Щоденно перевіряти інформацію про присутність та відсутність здобувачів освіти класу на навчальних заняттях.
Щоденно.
      3.2. З'ясовувати причини відсутності здобувачів освіти шляхом комунікації з батьками або іншими законними представниками.
У день відсутності.
      3.3. Подавати інформацію заступнику директора з виховної роботи про відвідування достовірні відомості про загальну кількість здобувачів освіти у класі, кількість тих, які вийшли на навчальні заняття, кількість відсутніх через ГРВІ, інші захворювання та з інших причин, кількість здобувачів освіти, які перебувають за кордоном, а також прізвища відсутніх та причини їх відсутності.
Щоденно у навчальні дні до 09:00.

      3.4. Інформувати заступника директора з виховної роботи про випадки систематичного пропуску здобувачем освіти навчальних занять без поважних причин, неможливість встановити причину його відсутності або встановити зв'язок із батьками чи іншими законними представниками.
Невідкладно після встановлення відповідних обставин.
       3.5. Проводити індивідуальну інформаційно-роз'яснювальну роботу зі здобувачами освіти та їхніми батьками або іншими законними представниками у випадках систематичних пропусків навчальних занять.
За потреби.
       3.6. Інформувати батьків або інших законних представників про необхідність своєчасно повідомляти класного керівника про причини відсутності дитини на навчальних заняттях.
Постійно.
       4. Учителям-предметникам:
       4.1. Перевіряти присутність здобувачів освіти на кожному навчальному занятті та фіксувати їх відсутність у класному журналі відповідно до встановлених вимог.
 На кожному навчальному занятті.
       4.2. Інформувати класного керівника про випадки систематичної відсутності окремих здобувачів освіти на навчальних заняттях.
У разі виявлення.
       4.3. Забезпечувати достовірність відомостей про відвідування здобувачами освіти навчальних занять, внесених до класного журналу.
Постійно.
       5. Заступнику директора з виховної роботи Лідії ЯРМОШИК:
       5.1. Координувати роботу педагогічних працівників щодо обліку відвідування здобувачами освіти навчальних занять та встановлення причин їх відсутності.
Постійно.
       5.2. Контролювати своєчасність щоденного подання інформації про відвідування здобувачами освіти.
Щоденно до 09:00.
       5.3. Перевіряти повноту та достовірність поданої інформації, а в разі виявлення невідповідностей забезпечувати її уточнення класними керівниками.
Щоденно.
       5.4. Аналізувати стан відвідування здобувачами освіти навчальних занять, звертаючи особливу увагу на систематичні пропуски та випадки тривалої відсутності.
Щомісяця.
       5.5. Невідкладно інформувати директора закладу освіти про випадки тривалої відсутності здобувачів освіти з невідомих або без поважних причин та інші обставини, що потребують реагування відповідно до законодавства.
У разі виявлення.
       5.6. Координувати взаємодію класних керівників, соціального педагога, практичного психолога та інших педагогічних працівників щодо здобувачів освіти, які систематично пропускають навчальні заняття.
За потреби.
        5.7. Узагальнити стан відвідування здобувачами освіти навчальних занять за І та ІІ семестри 2026/2027 навчального року та подати директору відповідну інформацію.
До 25.12.2026.
До 04.06.2027.
[bookmark: _GoBack]        6. Психологічній службі ліцею Валентині САЛІВОНИК, Наталії САЛІВОНИК:
        6.1. Надавати психологічну допомогу здобувачам освіти, систематичні пропуски навчальних занять яких пов'язані з труднощами адаптації, психологічним дискомфортом, міжособистісними конфліктами або іншими психологічними чинниками.
                                                                                                                                           За потреби
      6.2. Встановлювати в межах професійної компетентності соціальні чинники, які можуть перешкоджати систематичній участі здобувачів освіти в освітньому процесі, та визначати необхідні заходи соціально-педагогічної підтримки.
За потреби.
      6.3. Надавати класним керівникам та батькам або іншим законним представникам рекомендації щодо створення умов для належної адаптації та систематичної участі здобувачів освіти в освітньому процесі.
За потреби.
       7. Контроль за виконанням наказу покласти на заступника директора  з виховної роботи   Лідію ЯРМОШИК

Директор                                                                                                          Тетяна МАЛАЙЧУК



З наказом ознайомлені:
Аркуш ознайомлення з наказом Городецького ліцею «Про організацію контролю за відвідуванням учнями навчальних занять» від 01.09.2026 № 166

	№ з.п.
	Прізвище, ініціали працівника
	Відмітка про ознайомлення
	Підпис 
	Дата 

	1.
	Ярмошик Л.М.
	ознайомлена
	
	

	2.
	Підпала Т.Г.
	ознайомлена
	
	

	3.
	Федчук Н.М.
	ознайомлена
	
	

	4.
	Лихацька Н.М.
	ознайомлена
	
	

	5.
	Мойсюк Г.М.
	ознайомлена
	
	

	6.
	Кухоцька Т.М.
	ознайомлена
	
	

	7.
	Жданюк Л.М.
	ознайомлена
	
	

	8.
	Сиротюк А.М.
	ознайомлений
	
	

	9.
	Іскрицька Г.М.
	ознайомлена
	
	

	10.
	Федчук О.В.
	ознайомлена
	
	

	11.
	Кухоцька Т.П.
	ознайомлена
	
	

	12.
	Салівоник Т.В.
	ознайомлена
	
	

	13.
	Гарбар О.П.
	ознайомлена
	
	

	14.
	Салівоник В.С.
	ознайомлена
	
	

	15.
	Володько  М.І.
	ознайомлена
	
	

	16.
	Клименко Н.В.
	ознайомлена
	
	

	17.
	Кічола Г.П.
	ознайомлена
	
	

	18.
	Тарасюк О.С.
	ознайомлена
	
	

	19.
	Молянко О.Ф.
	ознайомлена
	
	

	20.
	Вітюк В.І.
	ознайомлена
	
	

	21.
	Бігун Н.Я.
	ознайомлена
	
	

	22.
	Білецька Н.В.
	ознайомлена
	
	

	23.
	Велесь Г.С.
	ознайомлена
	
	

	24.
	Басик В.П.
	ознайомлена
	
	

	25.
	Сернюк І.І.
	ознайомлена
	
	

	26.
	Антонюк О.М.
	ознайомлена
	
	

	27.
	Сернюк Л.В.
	ознайомлена
	
	

	28.
	Сафонік Н.В.
	ознайомлена
	
	

	29.
	Чабан Л.О.
	ознайомлена
	
	

	30.
	Валюшко Т.В.
	ознайомлена
	
	

	31.
	Моцик В.В.
	ознайомлена
	
	

	32.
	Хваль В.О.
	ознайомлена
	
	

	33.
	Яцкевич Л.С.
	ознайомлена
	
	

	34.
	Гольонко М.В.
	ознайомлений
	
	

	35.
	Малайчук О.М.
	ознайомлений
	
	

	36.
	Кордиш О.Л.
	ознайомлена
	
	

	37.
	Салівоник Н.В.
	ознайомлена
	
	


	


























                                                                                                            Додаток 1
                                                                                                                  
                                                                                                            ЗАТВЕРДЖЕНО
                                                                                                           наказом від 01.09.2026 №166
   
АЛГОРИТМ
контролю за відвідуванням здобувачами освіти навчальних занять 
у 2026/2027 навчальному році
1. Учитель, який проводить навчальне заняття:
1.1. Перевіряє присутність здобувачів освіти на кожному навчальному занятті.
1.2. Фіксує відсутність здобувачів освіти у класному журналі відповідно до встановлених вимог.
1.3. Інформує класного керівника про випадки систематичної відсутності здобувача освіти на навчальних заняттях.
2. Класний керівник:
2.1. Щоденно перевіряє інформацію про відвідування здобувачами освіти класу навчальних занять.
2.2. У день відсутності здобувача освіти з'ясовує її причину шляхом комунікації з батьками або іншими законними представниками.
2.3. У разі неможливості встановити причину відсутності здобувача освіти або встановити зв'язок із його батьками чи іншими законними представниками невідкладно повідомляє заступника директора з виховної роботи.
2.4. У разі систематичних пропусків навчальних занять проводить інформаційно-роз'яснювальну роботу зі здобувачем освіти та його батьками або іншими законними представниками.
2.5. У разі тривалої відсутності здобувача освіти передає заступнику директора з виховної роботи інформацію про період відсутності, встановлені причини та вжиті заходи.
3. Заступник директора з виховної роботи:
3.1.  Забезпечує уточнення неповних або суперечливих відомостей.
3.2. Аналізує випадки систематичної та тривалої відсутності здобувачів освіти.
3.3. Організовує в межах компетенції взаємодію класного керівника, соціального педагога, практичного психолога та інших працівників щодо встановлення причин систематичних пропусків та визначення необхідних заходів підтримки.
3.4. Доповідає директору про випадки, що потребують реагування відповідно до законодавства.
4. У разі тривалої відсутності здобувача освіти:
4.1. Якщо здобувач освіти не відвідує навчальні заняття протягом десяти робочих днів поспіль з невідомих або без поважних причин, класний керівник невідкладно повідомляє про це заступника директора з виховної роботи.
4.2. Заступник директора з виховної роботи спільно з класним керівником та, за потреби, соціальним педагогом узагальнює наявну інформацію про причини відсутності та вжиті заходи.
4.3. Інформація подається директору закладу освіти для організації подальшого реагування відповідно до Порядку ведення обліку дітей дошкільного, шкільного віку, вихованців та учнів, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 13 вересня 2017 року № 684.
5. Захист інформації:
5.1. Інформація, що міститься в електронній формі, використовується виключно для організації внутрішнього контролю за відвідуванням та в інших випадках, передбачених законодавством.
5.2. До електронної форми не вносяться надлишкові відомості про стан здоров'я, сімейні обставини та інші персональні дані здобувачів освіти.
5.4. Електронна форма щоденного подання інформації не замінює облік відвідування навчальних занять у класному журналі.
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